附件2：
报价文件格式
一、报价文件封面
二、报价承诺函
三、报价人信息表
四、法定代表人身份证明
五、法人授权委托书（若有委托时提供）
六、采购报价表
七、营业执照复印件（加盖公章）

达州市商务局办公耗材

服务项目采购报价文件

报价单位：（盖章）
法定代表人（或授权代表）：（签字）
编制时间：
报价承诺函

致：达州市商务局
我代表（报价单位全称），在此做如下承诺：

1.完全理解和接受询价函的一切规定和要求。
2.本次报价为         ，该价格包含了询价文件中所采购的所有服务及相关手续、相关税费等，并完成本项目工作所有的费用。
3、本次报价为固定单价。即在报价有效期和合同有效期内，因诸如政策性调整文件、人员、材料等价格发生变化等因素都不会调整价格。提供清单外的办公耗材价格不高于市场价，若在合同执行过程中发现货款价格高于市场价格，贵局有权解除合同。
4、若中标，我方将按照询价文件的具体规定与贵局签订合同，并且严格按合同约定履行合同义务。如果在合同执行过程中，未履行合同规定的一切责任和义务或发生失职行为，我方一定立即处理，采取补救措施，并承担相应的经济责任。
   报价单位：（全称、盖章）                       
法定代表人或其委托代理人：（签字）               
日期：   年    月   日

报价单位信息表
	报价单位名称
	

	法定代表人

	
	电话
	

	授权代表（若有）
	
	电话
	

	地址
	

	邮编
	
	邮箱
	

	电话
	
	传真
	

	开户银行
	

	账号
	


注：本表作为报价和合同执行时使用，报价人应确保提供的信息真实和准确。
1.本表须在表头加盖报价单位公章及法定代表人印章；
2.如本表中的信息发生变更时，请及时将相关信息告知采购人。
法定代表人身份证明
致：达州市商务局：
（报价单位全称） 法定代表人 姓名（身份证号码：                 ），参加贵方组织的2026—2027年度达州市商务局办公耗材供应服务采购活动，全权代表我公司（单位）处理该询价活动的有关事宜。

	法定代表人身份证复印件
正面
（身份证复印件需清晰可辨认）
	法定代表人身份证复印件
正面
（身份证复印件需清晰可辨认）


注：1.身份证复印件如为粘贴的，须在身份证复印件与本页接缝处加盖公章；

2.法定代表人参加时，提供本页内容并于现场携带身份证原件用于验证身份。

                   法定代表人（签章）：                         

                 报价单位（公章）： 

   年      月      日 

法人授权委托书
致：达州市商务局：

（报价单位全称）法定代表人姓名授权被授权人姓名（身份证号码：                 ）为本公司合法代理人，参加贵方组织的2026—2027年度达州市商务局办公耗材供应服务询价活动，全权处理一切与该项目询价有关的事务。其在办理上述事宜过程中所签署的所有文件我公司均予以承认。
本授权委托书签章即生效，被委托人无转委托权。
	法定代表人身份证复印件
正面
（必须清晰）
	被授权人身份证复印件
正面
（必须清晰）

	法定代表人身份证复印件
反面
（必须清晰）
	被授权人身份证复印件
反面
（必须清晰）


注：1.身份证复印件如为粘贴的，须在身份证复印件接缝处加盖公章；
2.如果是授权代表参加的，提供本页内容并于现场携带身份证原件用于验证身份。
    法定代表人（签章）：
被授权代表签字：
                      报价单位（公章）：
 年      月      日
采购报价表
	名称
	机型
	耗材
	耗材型号
	单位
	原装价格
	国产价格
	备注

	传真机
	联想M7650DF
	粉盒
	2441粉盒
	个
	
	
	

	
	
	鼓架
	2441硒鼓
	个
	
	
	

	
	联想7655DHF
	粉盒
	2451粉盒
	个
	
	
	

	
	
	鼓架
	2451硒鼓
	个
	
	
	

	彩色打印机
	奔图CP2505DN
	粉盒

（黑色）
	奔图200/205 

黑色
	个
	
	
	建议用原装

	
	
	粉盒

（彩色）
	奔图200/205 

红色/黄色/蓝色
	个
	
	
	建议用原装

	
	奔图CP2515DN
	粉盒

（黑色）
	奔图355

黑色
	个
	
	
	

	
	
	粉盒

（彩色）
	奔图355 

红色/黄色/蓝色
	个
	
	
	

	
	奔图CM7000FDN
	粉盒

（黑色）
	奔图350 

黑色
	个
	
	
	建议用原装

	
	
	粉盒

（彩色）
	奔图350 

红色/黄色/蓝色
	个
	
	
	建议用原装

	黑白打印机
	奔图M7105DN 

奔图P3305DN
	粉盒
	奔图413粉盒
	个
	
	
	

	
	
	硒鼓
	奔图413硒鼓
	个
	
	
	

	
	惠普 Pro400 惠普p2055d
	粉盒
	05A（鼓粉一体）
	个
	
	
	

	
	惠普M226DW
	粉盒
	388A(鼓粉一体）
	个
	
	
	

	
	惠普M227SDN
	粉盒
	惠普230粉盒
	个
	
	
	

	
	
	硒鼓
	惠普232硒鼓
	个
	
	
	

	
	兄弟7895DW
	粉盒
	2425粉盒
	个
	
	
	

	
	
	硒鼓
	2450硒鼓
	个
	
	
	

	
	兄弟7180DN
	粉盒
	TN2325粉盒
	个
	
	
	

	
	
	硒鼓
	DR2350硒鼓
	个
	
	
	

	
	联想LJ2605 联想M7615DNA
	粉盒
	2451粉盒
	个
	
	
	

	
	
	硒鼓
	2451硒鼓
	个
	
	
	

	
	联想M7450F
	粉盒
	2441粉盒
	个
	
	
	

	
	
	硒鼓
	2441硒鼓
	个
	
	
	

	
	立思辰3032DN
	粉盒
	立思辰328粉盒
	个
	
	
	

	
	
	硒鼓
	立思辰328硒鼓
	个
	
	
	

	A3复印机
	美能达7528
	粉盒
	美能达323
	个
	
	
	建议用原装

	
	
	硒鼓
	美能达DR312
	个
	
	
	建议用原装

	针式打印机
	爱普生LQ630K
	色带架
	630K
	个
	
	
	

	其他
	打印机

加粉
	
	瓶
	
	
	

	
	打印机

维护
	单独维护，不算配件
	次
	
	
	

	
	文件盒
	3.5CM--5.5CM
	个
	
	
	

	
	
	7.5CM
	个
	
	
	

	
	签字笔
	得力0.5普通
	盒
	
	
	

	
	
	得力走珠笔/0.7/1.0
	盒
	
	
	

	
	订书机
	
	个
	
	
	

	
	订书针/回形针
	
	盒
	
	
	

	
	A4打印纸
	80G
	件
	
	
	8包/件

	
	A3打印纸
	80G
	件
	
	
	4包/件

	
	A4彩色打印纸
	
	件
	
	
	

	
	长尾夹
	1号.2号.3号.4号.5号.6号
	盒
	
	
	

	
	铅笔
	得力2B铅笔
	盒
	
	
	

	
	便条纸
	得力
	盒
	
	
	

	
	四分条便条纸
	得力
	盒
	
	
	

	
	剪刀
	得力
	把
	
	
	

	
	插线板
	公牛5米 8孔
	个
	
	
	

	
	
	公牛5米 6孔
	
	
	
	

	
	
	公牛3米 3孔
	
	
	
	

	
	文件框

四联
	得力
	个
	
	
	

	
	电池
	5号
	盒
	
	
	

	
	
	7号
	
	
	
	

	
	垃圾袋
	黑36
	个
	
	
	

	
	硬盘（1TB）
	移动/机械
	个
	
	
	

	
	U盘（64GB）
	闪迪
	个
	
	
	

	
	U盘（128GB）
	金士顿
	个
	
	
	

	
	抽纸
	心心相印（6包装）
	箱
	
	
	

	
	收纳箱
	加厚型40*30*22
	个
	
	
	


说明：请对每项物品分项报价，采购数量以及未列明的品目、规格，根据实际需求以协商后采购为准。
报价单位（加盖公章）：
法人代表或委托代理人（签字）：

日期：
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